TIPUHATO VTBEPXJIAIO

Ha [Temaroruueckom Hupexrop MBOY

cosere MBOY "CIL nm. [], Cuoposa
"CI um. JI. Cugoposa raBHHCKa"

noc. CraBuncKa" 2 JkH-Kouerosa

[TpoTokon Ne 4

ot 2t (A1

IHoJi0:xxeHue 00 apxuBe
MBOY "CHI um. 1. Cugopona noc. CirapuHcka'

1. O01mue moJi0KeHUs

1.1. Hactosmee [Tonoxxenne o0 apxuBe pa3paboTaHO HA OCHOBaHUU [IpuMEpHOro monoxeHus: 00
apXuBE OpraHu3allii, YTBEPKICHHOTO MpUKa3zoM DeaepanibHOro apXUBHOro areHTcTBa Ne 42 ot
11 anpens 2018 rona, B coorBercTBuM ¢ Koncturyuuei Poccuiickoit @enepanun, @enepanbHbIM
3akoHOM Ne 273-®3 ot 29.12.2012 roma «O06 obpaszoBanmm B Poccuiickoit deneparun» ¢
u3MeHeHusMu ot 24 wmapra 2021 rozma, VYcTaBoM OpraHu3anuM, —OCYIIECTBISIOLIEH
00pa30BaTeNbHYIO AESITEIbHOCTD.

1.2. Hannoe IlonmoxxeHwe ompenenser COCTaB JOKYMEHTOB apXuBa 0Opa3oBaTelbHOU
OpraHM3aly, YyCTaHAaBIMBaeT 3a/ayd, Ha3HayeHHWe U (QYHKIMHM IIKOJBHOTO apXHBa,
pernaMeHTUpPYeT NAEATEIbHOCTh JIMIA, OTBETCTBEHHOIO 3a BEJECHUE apXWBa B OpraHHU3aluH,
OCYIIECTBIISIONIEH 00pa30BaTEIbHYIO JESTEIbHOCTD.

1.3. B cBoeil JesTeNbHOCTH apXuB pykoBoacTByeTcsi PepepanbHbIM 3akoHOM Ne 125-D3 or
22.10.2004 «O6 apxuBHOM jeine B Poccuiickoit deneparnun» ¢ naMeHeHussMu Ha 8 nekadbps 2020
roja, 3aKOHAMH, HOPMATHBHBIMU TIPAaBOBBIMH akTaMu Poccuiickoit ®eneparuu, cyObekTa
Poccuiickoit ®enepanmu B cdepe apXMBHOTO Jejla W JICJIONPOM3BOJCTBA, IpaBUIIaMU
OpraHM3alMy XPaHEHMsI, KOMILJIEKTOBaHMs, Y4€Ta U HCIIOJIb30BAHUS JIOKYMEHTOB ApPXHMBHOTO
donna Poccuiickoit denepanuu U Ipyrux apXuBHBIX IOKYMEHTOB B TOCY/IapCTBEHHBIX OpraHax,
OpraHax MECTHOTO CaMOYIIPABJIEHUS M OpraHU3alUsX, JOKAJIbHBIMM HOPMATHBHBIMU aKTaMU
00111e00pa30BaTEIbHON OpraHU3aIiH.

1.4. JIoKyMeHTBI OpraHU3allM, OCYIIECTBIAIONMIEH 00pa3oBaTEIbHYIO JESITEIbHOCTh, UMEIOIINE
HUCTOPUYECKOE, KYJIBTYPHOE, HAy4YHOE, COLMAIBHOE, JKOHOMUYECKOE U MOJUTUYECKOE 3HAUYCHHUE,
COCTaBJIIIOT TOCYJApCTBEHHYIO 4YacTh ApxuBHOro Qouma Poccuiickoit ®enepanuu, sBISIOTCS
COOCTBEHHOCTBIO TOCYJapCTBAa U TOJJIEKAT IOCTOSHHOMY XpPaHEHHI0 B TOCYAapCTBEHHBIX
apxuBax Poccuiickoii @enepauuu. Jlo mnepenauM Ha TOCYNApCTBEHHOE XPAaHEHHUE JaHHBIC
JIOKYMEHTBI BPEMEHHO XpaHATCA B 00111e00pa30BaTeIbHOM OpraHu3aluu.

1.5. B mxome s XpaHeHUs IOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢ouma Poccuiickoit ®enepauuu u
3aKOHYEHHBIX JEIONPOU3BOICTBOM JOKYMEHTOB IPAKTHUECKOrO Ha3HA4YeHMs, X OTOOpa, ydera,
MCIIOJIb30BaHUs U MOJArOTOBKY K IIEpeaue Ha TOCYJapCTBEHHOE XPaHEHHUE CO3acTCs apXUB.

1.6. ApxuB co3gaeTcsi KaK CaMOCTOSITENIbHOE TOJpa3/eicHUe, BO3IJABISEMOE JIUIIOM,
OTBETCTBEHHBIM 32 BEICHHUE apX1Ba COIVIACHO MPUKA3y AUPEKTOPA LIKOJIBI.

1.7. Opranuzanus, OCYIIECTBISIONMAs 00pa30BATEIbHYIO NEATEILHOCTh, OOECIEYMBACT ApXHUB
HEOOXOIMMBIM TIOMEIIEHUEM, 000PYJIOBAHUEM U KaJpaMH.

1.8. OOmeoOpa3oBaTeapbHas OpraHU3amms OOECIEYMBAET COXPAaHHOCTh, yd4eT, oTOop,
YIOPA0YCHHE W HCMOJb30BaHUE JOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢ouma Poccuiickoit deneparmu,
oOpa3zyromuxcs B ero gesteabHocTH. O0ecneurnBaeT CBOEBPEMEHHYIO Nepeiady dTUX JOKYMEHTOB



Ha rOCYJJapCTBEHHOE XpaHEHHUE.
1.9. Bce paboThl, CBsI3aHHBIE C MOJATOTOBKOM, TPAaHCHOPTUPOBKOM WU Iepenayeil apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB, POU3BOJSTCS CUJIAMU U 32 CUET IIKOJIBI.

1.10. 3a yrpary u nopuy AJoKyMeHTOB ApxuBHOTO (poHma Poccuiickoit denepariu 10KHOCTHBIC
JMIIa OpraHU3alMU, OCYIIECTBISIONEH 00pa30BaTeNbHYIO JeSITeIbHOCTh, HECYT OTBETCTBEHHOCTD
B COOTBETCTBUU C JIEHCTBYIOIIUM 3aKOHOAATEIHCTBOM.

1.11. IkonpHBIE apxuB pabOTaeT COIMNIACHO IUIAHY, VYTBEPKAAEMOMY IHUPEKTOPOM
00111e00pa30BaTEIbHON OpraHU3aIlii, ¥ OTYUTHIBACTCS TIEPE]l HUM B CBOCH padoTe.

1.12. KoHTpOJIb 1€ATENBHOCTH apX1Ba OCYLIECTBIISIET JUPEKTOP OPraHU3ALNU, OCYIIECTBIIAIOMEN
00pa30BaTeNbHYIO AESITEIbHOCTD.

2. CocTaB JOKYMEHTOB apXHBa

2.1. B IKOJABHBIA apXUB IIOCTYIAIOT:

* 3aKOHYCHHBIC  JEJONMPOM3BOJCTBOM  IIKOJBl  JOKYMEHTHI  IOCTOSIHHOTO  XPaHCHWS,
o0Opa3oBaBIIHECS B JIEATEIHHOCTH CTPYKTYPHBIX MOJpa3JelieHUui, JOKYMEHTHl BPEMEHHOTO
(ceimre 10 yiet) cpoka xpaHeHUs, HEOOXOAUMBIC B IPAKTUYECKON JCSITEIBHOCTH, JOKYMEHTHI
MO KaJipaM ¥ 00yJaroIInMCS;

* JIOKyMEHTBl  IOCTOSSHHOTO XpaHEHHs W 1O JUYHOMY COCTaBy  OpraHU3aIlHii-
MPEIIIECTBEHHUKOB;

e juuHbIe (GOHABI BEAYNIUX PAOOTHUKOB OPTraHHW3alldd, OCYIIECTBIIIONIEH 00pa30BaTEIbHYIO
JESTENIbHOCTD, MOCTYIUBIINE B APXHB;

*  CiIy)KeOHBbIC U BEJIOMCTBCHHBIC U3aHUS;

* CIpPaBOYHO-TIOMCKOBBIE CpEJACTBA K JOKYMEHTaM H Yy4YeTHbIE JOKYMEHTHl ApXuBa
OpraHu3aIH, OCYIIECTBIISIIONIEH 00pa30BaTEIbHYIO ACATEIHHOCTD.

3. 3agauu apxuBa

3.1. OCHOBHBIMHM 3aJJa4aMH apXUBA SIBJISIOTCS:

3.1.1. Opranuzanus XpaHEHHS JTOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MNPEAYCMOTPEH pa3iesiioMm 2
Hactosero [lomoxenus.

3.1.2. KommniekroBaHue apxuBa JOKyMEHTaMH, OOpa30BaBIIUMHCS B  JESITEILHOCTH
OpTaHMU3aINH, OCYIIECTBIISAIONIECH 00pa30BaTENbHYIO 1EATETHHOCTb.

3.1.3. VYuder, obecnieueHre COXPaHHOCTH, CO3/IaHNE HAYYHO-CITPABOYHOIO aIllapara.

3.1.4. Hcnonb3oBaHUS TOKYMEHTOB, HAXOASIINUXCS HA XPaHEHUHU B apXUBE IIKOJIBI.

3.1.5. TloaroroBka W CBOEBpEMEHHas Tepenada JTOKYMEHTOB ApxuBHOTO (onma Poccuiickoit
®degepanny Ha MOCTOSTHHOE XPaHEHUE B FOCYAapCTBEHHBIN (MYHULIUIIANIbHBIN) apXUB.

3.1.6. MeToandeckoe pyKOBOACTBO M KOHTPOJb 3a (GOpPMUPOBAHHEM U OPOPMIICHHUEM e B
JICJIONPOU3BOJICTBE INKOJBI W CBOEBPEMEHHOH Tmiepenauyeid WX B apXuB 00pa3oBaTeIbHOU
OpraHu3alkH.

4. DyHKIMH apXuBa

B cooTBeTcTBHY C BO3IOKEHHBIMU 33]]a9aMU aPXUB OCYIIECTBIISET CeAYIoIue QYHKIUU:

4.1 OpranuzyeT npueM JAOKYMEHTOB MOCTOSHHOTO M BpeMeHHbIX (cBbimie 10 jeT) cpokoB
XpaHEeHHs, B TOM YUCJIE TI0 KaJpaM U 00ydJaromuMcs, 00pa30BaBIINXCS B ICSITEIIBHOCTH IIKOJIBI,
B COOTBETCTBUU C YTBEPKJIECHHBIM I'pauKom.

4.2 OOecreunBaeT COXPaHHOCTh W BEACT Y4YeT JOKYMEHTOB W (OHIOB, HAXOISAIIMXCS Ha
XpaHEHHUH B apXHBe 00111e00pa3oBaTeIbHON OpraHU3aIiH.

4.3 TlpencraBisieT B TOCYAapCTBEHHBIM (MYHHUIIMTAIBHBIA) apXWB YYETHBIC CBEICHUS 00
00beMe M COCTaBE XPAHAIIUXCS B apXMBE IIKOJIBI JOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢oHaa Poccuiickoit
®denepaui U IPYrux apXUBHBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHH C MOPSAJIKOM TOCYJApPCTBEHHOTO
ydeTa JoKyMeHTOB ApxuBHoro ¢oHaa Poccuiickoit deneparuu.

4.4 CucreMaTu3upyeT U pa3MellaeT JOKYMEHThI, MOCTYMAlolie Ha XpaHEHHWE B IIKOJbHBIN
apXxuB, 00pa3oBaBIINECs B XOJ€ OCYIIECTBICHUS JeATEIbHOCTH OPTaHU3alllH, OCYIIECTBISAIONIEH




00pa3oBaTeNbHYIO AESITEILHOCTD.

4.5 PaspabateiBaeT TpaduKH TPEACTABICHUS OMHCEH HA PACCMOTPEHHUE OKCIIEPTHO-
IPOBEPOYHOW KOMHCCHM W Tiepefadd JTOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onma P® Ha XpaHneHue B
rOCyAapCTBEHHBIN (MYHUIUITAIBHBIN) APXUB.

4.6 OcyliecTBASET NOATOTOBKY U MPEJICTABISAECT:

* Ha pPacCMOTPEHHME M COIJIACOBAaHME OKCIEPTHOW KOMHUCCHM IIKOJBI ONHCH JEI
MOCTOSIHHOTO XpaHEHUs, BpeMeHHbIX (cBbime 10 JieT) CpOKOB XpaHEHUs, B TOM YHCIE
M0 KaJpaMm U 00yJarouuMcs, a TaKXKe aKThl O BBIIECJIECHUN K YHUUYTOXKEHHUIO apXUBHBIX
JOKYMEHTOB, HE TMOJUICKANUX XPAaHEHUI0, aKThl 00 yTpare MOKYMEHTOB, aKThl O
HEHUCIPABUMBIX TOBPEKICHUAX apXUBHBIX JOKYMEHTOB;

* Ha YTBEPXKIEHHE OHKCHEPTHO-MPOBEPOUYHON KOMHUCCHUM YIOJHOMOYEHHOTO OpraHa
HCIIOJTHUTENIbHOM BiacTu cyOobekTa Poccuiickoit denepannu B chepe apXuBHOTO Jeina
(manee - OIIK apXuBHOTO YUpeKJA€HUsI) OMUCH JIe] TOCTOSSHHOTO XPaHECHHUS;

* mHa cormacoBanue OJIIK apxuBHOTO yupexneHnus cyonekta Poccuiickoit ®denepanun
(MyHUIIUNTAIBHOTO ~ apxXuBa), B Cllydae HaJEJNEHUs €ro COOTBETCTBYIOUIUMHU
MTOJTHOMOYMSIMH, OITUCH JIEJI 110 JTUYHOMY COCTaBY;

* Ha cornacoBanue DIIK apxuBHOrO yupexaeHus cyownekra Poccuiickoii ®@enepanun
(MyHMLIMNIAIBHOTO  apXuBa), B CIly4ae HAJEJIECHHUS €ro COOTBETCTBYIOUIUMHU
MOJITHOMOYHSIMH, aKThl 00 yTpaTre JOKYMEHTOB, aKThl O HEMCIIPABUMBIX MOBPEKICHUSIX
apXMBHBIX JTOKYMEHTOB;

* Ha YTBEpXKJACHUE AUPEKTOPY ULIKOJbI OMNHCH JieJ1 MOCTOSHHOIO XpaHEHHUs, OMUCH
BpeMeHHBIX (CBbIIE 10 JI€T) CPOKOB XpaHEHHS, B TOM YHCII€ OMUCH JeNd MO KajapaM U
OOyJaromMMcsi, akThl O BBIJCJICHUU K YHUYTOXKEHUIO APXUBHBIX JTOKYMEHTOB, HE
MOJJIeKAIINX XPAHEHHMIO, aKThl 00 yTpare IJOKYMEHTOB, aKThl O HEHCIPaBUMBIX
MOBPEXKJICHUSIX apXUBHBIX JIOKYMEHTOB, yTBep:kAeHHbIe (coriacoBaHHble) OIIK wmmm
roCyJapCTBEHHBIM apXwBOoM cyObekTa Poccuiickori ®Denepanuu (MyHUIHUTATHHBIM
apXWBOM) B Cllydae HaJEJIEHUS €r0 COOTBETCTBYIOLIMMHU MOJTHOMOYHUSMH.

47 Opraam3yer mnepenady aAokymMeHTOB ApxuBHOTO ¢oHAa Poccmiickoir denepamuu Ha
MOCTOSIHHOE XpaHEHUE B TOCYJAPCTBEHHBIN (MyHUILIUIIAIBHBIN) apXUB.

4.8 OpranusyeT ¥ NpOBOAUT AKCIEPTU3Y LEHHOCTHU TOKYMEHTOB BpeMeHHBIX (CBbilie 10 ner)
CPOKOB XpaHEHHsI, HAXOASIINXCS HAa XPAaHCHUH B apXHWBE IIKOJBI B IENISIX O0TOOpa TOKYMEHTOB
JUIs. BKJIFOYEHUST B cocTaB ApxuBHOro ¢onaa Poccuiickoit denepanmu, a TakKe BBISBICHUS
JOKYMEHTOB, HE MOJIeXKAIINX JalbHEHIIEMYy XPaHEHHIO.

4.9 VYwyactByer B paboTe OKCIEPTHOM KOMHUCCHMM  OpraHM3alliM, OCYLIECTBIIAIOIIEH
00pa30oBaTEeNbHYIO IESITEILHOCTD.

4.10 TTpoBoaUT MEpONPHUATUS TO OOECTEYCHUIO COXPAHHOCTH JTOKYMEHTOB, HAaXOISAIIUXCS Ha
XpaHEHUH B apXUBE OPraHU3allNHU, OCYIIECTBIISIONICH 00pa30BaTEIbHYIO JESTEIHHOCTD.

4.11 Opranuszyer WHPOPMHPOBAHWE AIMHUHHUCTPAIIUM M PaOOTHUKOB IIKOJBI O COCTAaBE H
COJIepKaHUU JOKYMEHTOB apXWMBa OpTaHU3alMM, OCYIIECTBISIONMEH 00pa3oBaTeNbHYIO
JIEATEIbHOCTD.

4.12 UndopMupyer moiap30BaTeieii o BOMpocaM MECTOHAX 0K ICHHS ApXUBHBIX IOKYMEHTOB.
4.13 OpranusyeTr BbIJjayy JOKYMEHTOB W 1€ IJIss pabOTHl B YYUTEIbCKON WM BO BPEMEHHOE
MOJIb30BaHUE.

4.14 VcnomHsIeT 3ampocChl OpPTaHHW3allMid W 3asBJIICHHs TpaXKaaH 00 YCTaHOBIEHWU TPYIOBOTO
CTaXka U JPYruM BOIPOCAM COLMATIBHO-IPABOBOr0 XapaKTepa, B YCTAHOBICHHOM MOPSIKE BbIIAET
KOITUH TOKYMEHTOB M apXHUBHBIE CITPABKH.

4.15 Bexer y4eT HCTIONB30BaHUS JOKYMEHTOB apXiBa 00pa30BaTeIbHON OpraHU3aIIHH.

4.16 Cozpaet (hoHJ MOTB30BaHUS apXUBa IIKOJIBI 1 OPTAaHU3YET €ro UCIOIb30BaHUE.

4.17 OcymecTBisieT BEJIEHHUE CIPAaBOYHO-NIOMCKOBBIX CPEACTB K JOKYMEHTAaM IIKOJBHOI'O
apxuBa. Co3/aer, NOMOJHAET U COBEPUICHCTBYET HAYYHO-CIIPABOYHBIN aImapaT K XpaHsAIUMCS B
apXMBe JIeJiaM U JOKYMEHTaM.

4.18 VYyacTByeT B pa3pabOTKe JOKYMEHTOB OpraHW3aIlMH, OCYIIECTBIISIONICH 00pa3oBaTeIbHYIO




ACATCIIbHOCTD, IO BOIIPOCAM ApXUBHOTO A¢CJIa U ACTIOIIPOU3BOACTBA.
4.19 Oxka3blBaeT METOANYECKYIO OMOIIb:
® C.Hy>K6e ACJIOMMPOU3BOJACTBA HIIKOJIbI B COCTaBJICHUU HOMCHKIJIATYPbI ACII,
dbopmupoBaHuM U OPOPMIICHHH I, KOHTPOJIUPYET MPaBHIBHOCTH (POPMUPOBAHUS H
odopmIleHuUs JeN B ACTOMPON3BOCTBE;
* CTPYKTYpHBIM TMOJpa3/iejeHUsM U pabOTHHKAM IIKOJIbI B MOATOTOBKE JOKYMEHTOB K
nepeaadyc B apxXmB OpraHu3aiuu, OCYH_IGCTB.HHIOH_IGI‘;I O6p2130BaT€.HBHyIO ACATCIIbHOCTD.
420 YyacTByeT B MPOBEACHWU MEPOIPHUATHN IO TIOBBIMICHUIO KBATH(PUKAIMK PAOOTHUKOB
apxuBa U CIIY>KOBI IeTIONPON3BOJICTBA 00pa30BaTEIbHOI OpraHu3aluy.

S. IlpaBa apxuBa

s 8blnonHenus 80310#CEHHbIX 3a0a4 U QYHKYULL TUYO, OMBENCMEEHHOE 3d APXUS, UMeem npaso:
5.1. IlpeactaBnsaTh  JAMPEKTOPY  OpPraHM3alM{, OCYHIECTBISIOMIEH  0Opa3oBaTeIbHYIO
NEeSTeNIbHOCTh,  MPEMAJIOKEHUS [0  COBEPIIEHCTBOBAHMIO  OPTaHM3allMd  XpaHEHUs,
KOMILJIEKTOBAHHUSI, YI€Ta M MCIOJIb30BAHMS aPXUBHBIX TOKYMEHTOB B apXHBE IIKOJIBI.

5.2. KoHTpoiupoBaTh BBHINOJHEHHE YCTAHOBJIEHHBIX NPaBHJI pabOThl C JOKyMEHTaMU B
CTPYKTYPHBIX  TOApAa3JeNeHHUs X  OpraHu3alMM,  OCYHIECTBISIOMEH  00pa3oBaTeiIbHYIO
e TEIIbHOCTD.

5.3. 3ampammuBaTh OT CTPYKTYpHBIX TIOApa3feNeHuii © paOOTHUKOB IIKOJBI CBEICHHMS,
HeoOXOouMBbIe JUIsl pabOThl apXHBa, C YUETOM OOECIeueHUsl BHIIIOJHEHUS! BCEX BO3JIOKEHHBIX Ha
apxuB 3a/1a4 U QYHKLIHH.

5.4. JlaBaTh pa3bsiCHEHHs] U PEKOMEHJALMU MO BOMpPOCaM, BXOISIIMM B KOMIIETEHIIHMIO apXuBa
OpraHu3aliK, OCYIIECTBIIAIONICH 00pa30BaTENbHYIO NEATEIbHOCTb.

5.5. WnadbopmupoBaTh CTPYKTYpHBIE TMOJpa3ACICHHUs] IIKOJIbI O HEOOXOAMMOCTH Iepenadn
JJOKYMEHTOB B apXUB B COOTBETCTBHH C YTBEPKACHHBIM T'papUKOM.

5.6. IlpuHumaTh ywyacTHe B 3aceJaHUSIX OKCIEPTHOWM KOMHUCCHHM 0011eo0pa3oBaTeIbHON
OpraHM3alli, a TaKXe B HKCIEPTHO-NPOBEPOYHONH KOMHUCCHHM YIOJIHOMOUYEHHOTO OpraHa
HCIIOJTHUTENIbHOM BacTu cyobekTa Poccutickoit deneparuu B cepe apXuBHOTO JIelia.

6. OTBeTCTBEHHOCTD 32 (PYHKIIHOHUPOBAHUE APXHBA
6.1. HaznauenHOe npuUKa30M JUPEKTOpa LIKOJIBI JUI0, OTBETCTBEHHOE 32 BEACHHUE apXUBa, HECET
NIEPCOHAIBHYIO OTBETCTBEHHOCTD 34!
®  BBHINOJHEHUE BO3JIOKEHHBIX Ha apXHB 33Jad U (QYHKUUH B COOTBETCTBHUHU C JICHCTBYIOIINM
3akoHoaresbcTBOM Poccuniickoit denepanuu;
® OpraHu3anuio paboThl apXHBa, CBOEBPEMEHHOE U KBAIM(UIUPOBAHHOE BBINOJIHEHUE
IIPUKA30B, PACHOPSKCHUM, IOPYYEHMH BBIIIECTOSALIETO PYKOBOACTBA, IEUCTBYIOIIMX
HOPMAaTHUBHO-IIPABOBBIX AKTOB 10 CBOEMY IPOGIIIIO JESTEIbHOCTH;
® palnMOHAIBHOE U YPPEKTUBHOE UCIOIb30BAHUE MATEPUAIbHBIX, (PUHAHCOBBIX U KaJPOBBIX
pecypcos;
® COCTOSHHE TPYIOBOM M HCIHOJHUTEIBCKOW IHUCHUIUIMHBI B apXUBE, BBIIIOJHEHUE CBOMX
(GYHKIIMOHATBHBIX 0053aHHOCTEH;
e coOmoieHHE TpPaBWJI BHYTPEHHETO pAaclopsKa, CAHUTAPHO-TPOTHBOIMHIEMHUYECKOTO
pexnMa, MPOTUBOIIOKAPHOI 0€301MacCHOCTH U TEXHUKU 0€30IaCHOCTH;
® BClIEHUE JOKYMEHTAllMW, IPEIyCMOTPEHHOM ACWCTBYIOIIMMH HOPMAaTHBHO-IIPAaBOBBIMU
JNIOKyMEHTaMU;
® [PEIOCTaBICHUE B YCTAaHOBJICHHOM IIOPSAKE AOCTOBEPHOM CTATUCTUYECKOM M HHOHU
UH(OpPMALIUH O ACATEIBHOCTH apXHBa;
® TOTOBHOCTb apXxHBa K pabOTe B YCIOBUAX UPE3BbIYANHBIX CUTYAIHI.

6.2. OTBETCTBEHHBIC 3a BEJEHUE JEIONPOU3BOJICTBA, MOATOTOBKY U IPEICTABICHUE IOKYMEHTOB
HAa XpaHeHHEe B AapXuB, HA3HAYAIOTCS JUPEKTOPOM  OpraHM3allH, OCYIIECTBISIONIEH
00pa30oBaTeNbHYIO IESITEILHOCTD.



6.3. KoHTpoJIb IEeATENBHOCTH apXMBa OCYIIECTBISET AUPEKTOP OpPraHU3alliU, OCYIIECTBISAIOLIEH
00pa30BaTENbHYIO AESITEIbHOCTD.

7. KoMIuiekTOBaHUe apXuBa

7.1. TloaroroBka JOKYMEHTOB K Iepeladye B apXHB OOpa3oBaTEIbHON OpPraHU3allMi BKIIOYAET
9KCIIEPTU3y HAYYHON M NPAaKTHUYECKON IIEHHOCTU JAOKYMEHTOB, O0(OpMIIEHHE JIeJ, COCTaBJICHUE
OIMCH.

7.2. DxcnepTu3a IEHHOCTH JOKYMEHTOB.

7.2.1. Dkcneptu3a LIEHHOCTH JOKYMEHTOB — OIPEAEICHUE LEHHOCTU JOKYMEHTOB C LENbIO
0oTOOpa MX Ha XpaHEHHE U YCTAaHOBJICHUE CPOKOB XpPaHEHUs. DKCIEPTU3Y EHHOCTU JOKYMEHTOB B
00pa3oBaTeNbHON OPraHU3aIH OCYIIECTBIIAET IOCTOSHHO JACHCTBYIOMIAs SKCIIEPTHAS KOMUCCHSL.
7.2.2. DxcnepTHas KOMUCCHSI Ha3HA4yaeTcsl MPUKa30M JAUPEKTOpa MIKOJbl. B cocraB DkcnepTHOH
KOMHCCUH BKIIIOYAIOT HE MEHEE TPEX COTPYAHHMKOB, B TOM YHCJE B 0053aTEIbHOM MOPSIKE JIUIO,
OTBETCTBEHHOE 3a BEJIECHHWE apXuBa IIKOJIBI, M JUPEKTOpP MYHHULIMMNAIBHOIO apxuBa (Mo
coryiacoBanuio). CekperapeM DKCIEPTHOM KOMHCCHMU Ha3HAa4alOT CeKpeTapsi oOpa3oBaTeIbHOMN
OpraHu3aluu. DKCIEPTHASI KOMUCCHSI Ha 3aCEIaHUSIX pacCMaTpPUBAET: HOMEHKJIATYPY €l IIKOJIbI,
OMUCH JIe]l TOCTOSIHHOTO XPAaHEHHUS U MO JUYHOMY COCTaBY, aKThl Ha JJOKYMEHTHI, BbIIEIsIEMbIE K
YHUUTOXKEHUIO.

7.3. Odopmiienue aen

7.3.1. Jlena MmMOCTOSIHHOTO XpaHEHHWs TOMIIMBAIOTCS B TBEPAYIO OOJIOKKY CYpPOBHIMH HUTKAMH.
Jluctel HyMepylOTCSi B IPaBOM BEPXHEM YIIy MPOCThIM KapanjamioMm. KoinuecTBo JHMCTOB B
KaXJO0M Jeje He MOJbKHO mpeBbimaTh 250. B koHIle Aena Ha OTAEIBHOM JIMCTE COCTAaBIISAETCS
3aBepUTENbHAs HAAIKUCH.

7.3.2. Ha 00n0XKe Jen TOCTOSIHHOTO XpaHEHHS OJDKHBI OBITh IPOCTABJICHBI CIICIYIONINE
PEKBU3HUTHL:  TOJIHOE  HAMMEHOBAaHUE  BBIIECTOSIIIEN  OpraHu3aluy,  HAMMEHOBaHUE
o0pa3zoBaTeNbHONW OpraHW3alid, HOMep (WMHIEKC) Jeia MO0 HOMEHKIAType, 3arojoBOK Jerna,
KOJIMYECTBO JIUCTOB, CPOK XPAHEHUS WIH OTMETKA «XPaHUTh MOCTOSHHO», HOMEP (hOHMA, OMHCH,
Jena.

7.3.3. Ilo OKOHYaHUU JENONPOU3BOACTBEHHOTO rojia B 0pOpMIICHHbBIE 00JIOKKH JIe] TIOCTOSHHOTO
XpaHEHUsT BHOCATCA  HEOOXOAMMbIE  yTOYHEHHS: B  3aroJIOBKM  JIeJ,  COJEprKallux
pacnopsiATeNbHbIe JOKYMEHTHl (MpPHUKa3bl, MPOTOKOJbI), BHOCSATCS HOMEpPA; €CIU JeJ0 C
MEPENUCKON COCTOUT U3 HECKOJIBKMX TOMOB, B Ka’KJIOM TOME YKa3bIBA€TCsl KOPPECIIOHIEHT, aBTOD,
TEppUTOpUS, ApYyrHe JAaHHble. B Kaxa0oM TOMe yka3bIBaeTcs JaTa (4MCIio, MECSI, ToJl) Havajla u
OKOHYAHUS JAHHOTO ToMa. TOuYHbIE JaThl MPOCTABISIOTCS Ha OOJOXKKax Jjsi ObICTPOro MOHMCKa
JOKYMEHTOB B TIOCJIEIYIOLIEM; M3 3aBEpUTENLHONW HAJMHMCH Ha OOJIOKKY Jela BBIHOCHTCS
KOJIMYECTBO JIUCTOB B JIEJIE.

7.3.4. Hagnucu Ha OOJIOKKAax /el TOCTOSHHOTO M JIOJTOBPEMEHHOI'O XpAaHEHHs CIeqyeT
MIPOU3BOJUTH YETKO, CBETOCTOMKMMH YEPHUIIAMHU.

7.3.5. Ans ydera KOJMYECTBA JIMCTOB B JAelie U (UKCAIMM OCOOEHHOCTEH WX HyMepaluu Ha
OT/ZIEJIbHOM JIUCTE COCTABIIACTCS 3aBEPUTENbHAS HAAIUCH.

7.3.6. B 3aBepuTenbHON HAAMMCH YKa3bIBACTCS KOJMYECTBO JHCTOB (LIU(PpPaMU M MPOMKCHIO) B
Jiene. 3aBEpUTENIbHAS HAANUCh MOJANUCHIBAETCA COCTABUTENIEM C YKA3aHMEM €ro JIOJDKHOCTH M
JIaThl COCTABJICHUS.

7.3.7. BHyTpeHHsIsl ONKCh COCTABJISETCS K JieJlaM MOCTOSSHHOTO W JOJITOBPEMEHHOTO (cBbIme 10
JIeT) CpOKa XpaHEHHUs, CPOPMUPOBAHHBIM 10 PA3HOBUIHOCTSM JOKYMEHTOB, 3ar0JIOBKH KOTOPBIX
HE pacKphIBAIOT KOHKPETHOE COepKaHHE JOKYMEHTOB (0c000 IIeHHbIE, TUYHBIE J1ea U Ap.).

7.8. Onucanne JOKYMEHTOB IIOCTOSSHHOTO CPOKa XpaHEHHUS.

7.8.1. Onucu COCTaBIAIOTCA pa3eIbHO Ha Jeja IOCTOSHHOTO XpaHEHWS MO OCHOBHOM
JeATEeIbHOCTH U Ha JieJia TI0 IMYHOMY COCTaBy.

7.8.2. Onucu COCTaBIAIOTCS A€IOMPOU3BOAUTEIIEM.

7.8.3. Onucey Benercs B €AMHOM BAJIOBOM HyMEPALUK B TEYEHUE HECKOJIBKUX JIET.

7.8.4. Ha nena ¢ HCTEKIITUM CPOKOM XpaHEHUST COCTABIISIETCS aKT 00 YHUUTOXKCHHH.




7.9. Jlena BpeMeHHOTO XpaHeHus 0(hOPMIISIOTCS YIIPOIIEHHO: OHU HE MOAIINBAIOTCS, JINCTHI B HUX
HE HYMEpYIOTCs, yTOUHEHHE Ha 00JI0KKaX He MPOU3BOAUTCS, OMHMCHU HA Jieja HEe COCTaBJISIOTCH,
Y4YeT BeJIeTCs 10 HOMEHKJIaType 1.

7.10. Onucanue TOKYMEHTOB ITOCTOSIHHOTO CPOKa XpaHEHUs.

7.10.1. Tlo OKOHYaHMHM JEJIOMPOU3BOJCTBEHHOIO0 TOJa B 0Opa30BaTENbHOW OpraHU3aluu
MPOU3BOJIUTCS OTOOP TOKYMEHTOB IMOCTOSTHHOTO CPOKAa XPaHEHHUs IJi1 BKIIOYEHUS UX B OIMMUCH.
Onuch COCTOMT W3 TOIOBBIX pa3lieJioB, BHYTPU Tofa JieJa paclojaraioTcss IO CTENeHU
3HAYUMOCTH C Yy4YETOM HOMHHAJIBHOIO TpPUHLUNA (B COOTBETCTBHM C HOMEHKJIATYpOit
o0pa3oBaTenbHON OpraHu3aIun).

7.10.2. Onucu COCTaBJSIIOTCS Pa3JEIbHO Ha JieJla IOCTOSHHOTO XpPaHEHUs 110 OCHOBHOM
JIeATEILHOCTH U Ha JieJia TI0 IMYHOMY COCTaBy.

7.10.3. OnucH cCoCTaBISIOTCS CEKPETAPEM.

8. 3ak/0uuTeIbHBIE MOJI0KEHUS

8.1. Hacrosmee Ilonoxenne 00 apxuBe SBIAETCS JIOKAJIbHBIM HOPMATHUBHBIM aKTOM,
npuHuMaercs Ha OOmieM coOpaHuu paOOTHUKOB IIKOJBI M YTBEepXkAaeTcs (OO BBOAUTCS B
NEHCTBUE) TPHKA30M  JUPEKTOpa  OpraHu3allid, OCYIISCTBISIONICH  00pa30BaTEIbHYIO
JIEATEIbHOCTD.

8.2. Bce u3MeHeHUs W JIONOJHEHWs, BHOCHMBIE B Hacrosmiee [lomoxenue, odopmisitorces B
MMCbMEHHOW (¢OopMEe B COOTBETCTBHU JICHCTBYIOIIMM 3aKOHOJATENBCTBOM Poccuiickoii
denepauuu.

8.3. Tlomoxenme 00 apxuBe 001I€00pa30BATEIHLHON OpraHU3allMM TPUHUMACTCS Ha
HEOIpeeIeHHbId CpOK. M3MeHeHuss u nononHeHus K 11onoKeHU0 NMpUHHUMAIOTCS B MOPSAKE,
npeaycMoTpeHHoM 11.8. 1. HacTosiero [lomoxeHus.

8.4. Tlocne npunsTtus IlomoxeHuss (UM U3MEHEHUH M JIOMOJHEHUW OTAENbHBIX IMYHKTOB M
pa3zenoB) B HOBOM peJakIMK NPeabIayIias pelaKus aBTOMAaTUYECKH YTPAUNBAET CHITY.



